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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CUA CONG TY CO PHAN TON BONG A

Chwong I.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich:
1. Quy ché lam viéc Pai hoi ddng cd dong (viét tit: PHDCD) thuong nién nim 2022
duoc st dung cho viée tb chirc Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién clia Cong ty C4
Phén Tén Déng A (sau day goi tat la “Pai hoi”) vao ngdy 24/06/2022 nhim mud, ;
dich dam bao cho Dai hoi dugc tién hanh dung trinh tu, tha theo quy dinh cta phap
luat, Didu 1& va quy ché Noi bo vé quan tri Cong ty; Pam bao cho cac ¢b déng thuc b
hién cac quyén va loi ich hop phdp ctia minh tai Pai hoi; PAm bao cho Pai hoi hoan
thanh chuong trinh Nghi sy da dé ra.
2. Quy ché ndy quy dinh quyén, nghia vu cta cb dong, dai dién cb dong; trach nhiém |
cta céc chu thé khi tham gia Dai hoi cb dong; cach thirc thao ludn va biéu quyét tai
Pai hoi.
bidu 2. Doi twgng ap dung:
Tt c& cac ¢ dong, ngudi duge cb dong ty quyén tham du hop 1€ (sau day goi la “Pai
dién ¢b dong”) va khach moi tham dy Pai hoi ddng cb déng thudng nién Cong ty cb
phin Tén Déng A déu phai chip hanh, tuan tha céc quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1&
Cong ty va quy dinh hién hanh cta phép luét.
Chwong IL
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEEN THAM GIA DAI HOI
Diéu 3. Diéu kién tién hanh Dai hoi
Cudc hop PHPCP duoc tién hanh khi ¢6 sb cd dong dy hop dai dién trén 50% téng
s6 phiéu c6 quyén biéu quyét theo danh séch cd déng cua Cong ty Cb phdn Toén Pong
A chét dén ngdy 03/06/2022 (ngay dang ky cudi ciing).
Piéu 4. Didu kién cb dong tham dyw Pai hoi:
- Cdc cb dong c6 quyén biu quyét cia Cong ty theo danh sach chdt tai ngay
03/06/2022 déu c6 quyén tham dy DHDCD;
- C6 thé truc tiép tham dy hoic ty quyén cho ngudi dai dién tham du.
Diéu 5. Khach moi tai Pai hji:



La cac chire danh quan Iy cta Coéng ty, khach moi khong phai 1a cd déng Cong ty
nhung duge moi tham dy Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hgp dugc Chu toa Dai
héi moi, hoac c6 ddng ky trudce VO’l BTC Dai hoi va duge Chu toa Dai hoi déng ).

Diéu 6. Pai biéu, cb dong, dai dién ¢6 dong khi tham dw Dai hoi phai tudin thi cic quy

dinh sau:

1.
2.

Piéu 7.
o) dong Cong ty c6 quyen trwe tiép tham dy Dai héi hoic ty quyén bing Gidy 1y

Diéu 8.

Mic trang phuc chinh té, lich sy, trang trong;
Xudt trinh diy du gidy to tuy thén, Thong bao moi hop va cac gidy to lién quan dén
viéc xdc minh tu céch cb dong tai ban tiép don;

. Giir trdt tw va tu cach nghiém tic trong gid hop;

Khéng hut thudc 14, khong noi chuyén riéng, st dung dién thoai di dong & ché do
rung hofic ché do tit ngudn trong phong hop;
Giao tlep hoa nh4, than thién;

. Tuyét ddi tuan thu sy diéu hanh ctia chi toa, chi duoc phét biéu khi c6 sw dong y cua

Chu toa.
Cic quyén ciia CH dong

quyén (theo miu do Ban td chirc Dai héi quy dmh) cho 01 (mot) nguoi dai dién tham
dur va phét biéu y kién déng gop, bidu quyét cac van dé trong ndi dung chuong trinh
Dai h(‘)i

M3i cb dong ho#ic dai dién cho c4c cb dong khi dén tham dy Dai hoi cin phai mang
theo gidy to tiy thin gdm: CMND/ CCCD/ hd chiéu, Théng bao mon hop, Gidy ty
quyén tham dy Pai hoi (ban chinh) ndp cho Ban kiém tra tu cach cd dong va s€ dugc
nhan Phiéu biéu quyet va tham gia biéu quyét.

c dong, dai dién cb dong t6i du Pai hoi mudn, duge ding ky va sau dé c6 quyén
bidu quyét tai Pai hoi ngay sau khi dédng ky. Chu toa Pai hoi khong c6 trach nhiém
dimg Dai hdi dé cho ¢b dong ding ky va hiéu lyc cia cac dot biéu quyét da tién hanh
s& khong bi anh huorng

Cd déng dugce Ban td chirc Dai hoi thong bdo cong khai thong tin vé Chuong trinh
Dai hdi dong cb dong, dugc phét tai liéu lién quan dén ndi dung Dai hoi va cé trach
nhiém:

Tuén thu Quy ché lam viéc cua Pai hoi;

Phéi hoan thanh cac thi tyc dang ky tham du Pai hoi véi Ban td chic;

Théo ludn céc ndi dung bio cdo;

Biéu quyét céc van dé tai Pai hoi;

Chép hanh sy diéu khién ctia Doan chi tich.

Chwong III.
TO CHUC PAI HOI
Cic van dé duge Dai hoi dong cb dong théng qua:
Dai hdi ¢b dong thudng nién nim 2022 cia Cong ty cb phan Ton Déng A thao luan
va thong qua cdc van dé da co trong Chuong trinh Pai hoi.
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Pieu 9.

4,
5.
Pidu 10.

Doan chii tich, Chii toa cudc hop

Diéu hanh Pai hoi 1a Poan Cha tich, gdbm c¢6 Chu tich (Ja Chu tich Hoi déng Quan
tri) va cac thanh vién.

Chu tich HBQT la nguoi chi tri Pai héi (ttre Chu toa). Poan Chu tich lam viée theo

nguyen tic tip t1ung dan cht va phi hop véi cac quy dinh cia phép luat, Diéu 18 va
quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Doan Chu tich c6 trach nhiém:

Piéu khién Pai hdi theo dung ndi dung chwong trinh, cic quy ché, thé 1€ da duoc Dai

hoi thong qua.

. Hudéng dan Pai hoi théo luan, lay y kién biéu quyét céc vén dé ndm trong ndi dung

chu'crng trinh cua Dai héi va cdc vén dé co lién quan trong sudt qué trinh Dai hoi.

Cé quyen yéu cdu co quan cé tham quyen duy tri tréat tLr cugc hop, Truc Xuét nhiing
ngudi khong tudn thi quyén didu hanh cia chu toa, cb y gy roi trét tu, ngan can
va/hodc 6 hanh vi can trd, ¢ nguy co lam cho cuéc hop khong dugc tién hanh mot
cach cong bang, hop phap va/hoac khéng tuan tha cdc yéu cdu vé kiém tra an ninh ra
khéi cudc hop Pai hoi dong b dong.

Tra 161 nhitng van d& do Dai hoi yéu ciu.

Gidi quyét céc van dé phat sinh (néu cb) trong qud trinh dién ra Pai hdi.

Ban Thu ky Pai hji (kiém Ban kiém phiéu va Ban kiém tra tw cdch cé dong):

Gdm 3 thanh vién do PHPCD/ Ban té chire cir va ¢6 nhiém vu:

. Nhiém vu Kiém tra tw cich c6 dong:

Kiém tra tr cach va tinh hinh cé déng, dai dién cb dong dén du hop;

Phét phiéu biéu quyét cho Cb dong ttong danh séch dy hop truéce gior khai mac;

Béo céo trude Pai hoi déng cd dong vé didu kién tién hanh hop Dai hoi dong Cé
dong.

Nhiém vu thuw ky Dai hi:

Ghi chép day du va tr ung thyc cac ndi dung cia Pai hoi. ’
Tiép nhan phiéu héi y kién cta cb dong.

Chiu trach nhiém truée Chu toa Dai hoi va Pai hoi dong cb dong vé nhiém vu ctia
mmh Ghi chép diy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhiing
van dé da duoc céc cb dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Dai hoi; Tiép
nhén phleu dong gop vy kién cua cac co dong, Soan thdo bién ban cudc hop Pai hoi
dong ch déng va Nghi quyét vé céc van dé da dugc thdng qua tai Pai héi.

Nhiém vu Kiém phiéu:

Xem xét va bdo cdo véi Dai hoi quyét dinh nhitng trudng hop vi pham thé 1¢ biéu
quyét va bau el

Té chire kiém phiéu biéu quyét; phat phiéu, thu phiéu va kiém phiéu bau ctt HDQT,
BKS;

Kiém tra, glam sat viée bidu quyét va bau cur cua cac ch dong, dai dién cd dong;

Xac dinh két qua bidu quyét cta cb dong vé céc vén dé thong qua tai Dai hoi. Cong
bd két qua biéu quyét;
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Chwong 1V.
THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN DAI HOI

biéu 11. Thio luén tai Pai hoi:

Khi thdo ludn cic van dé trong chuong trinh Dai hoi, ¢d dong cin tuan thi cic quy
dinh sau day:

. Nguyén tic: C6 déng tham du Pai hdi khi muén phat biéu y kién thao luan phai

duge sy déng ¥ ctia Poan chu tich chép thuan cho phat biéu.

Céch thtrc phét biéu:

Cb dong phat bidu ngin gon va tip trung vao nhiing trong tim cin trao déi, phu hop
v6i ndi dung chuong trinh cude hop da dugc thong qua.

Cd dong, dai dién cb dong tham duy hop cé thé ghi céc ndi dung vao phiéu cdu hoi,
chuyén cho Ban thu ky.

Doan chi tich s& sip xép cho ¢d dong phat bidu theo thtr tw dang ky, déng thoi giai
dap cac thic méc cta cb dong tai Pai hoi hodc ghi nhén tra 101 sau b?mg vin ban.

Céc ¥ kién déng gop hodic chit vén s& dugce tap hop cing ltc va duge giai dép theo
tuéin tu va chi dwge tham gia déng gbp y kién trong phﬁn thdo ludn chia Dai hoi.
Trudng hop nhidu ¢b dong c6 y kién tring 13p véi nhau thi Poan Chi tich sé chon
loc va tra 1di chung cho tit ¢4 céc cd dong. Sau khi khong con y kién phat biéu cia
céc cb dong, Poan chi tich s& 1an lwot tra 101 v kién cta timg ¢6 dong hodc chi dinh
ngudi co trach nhiém trong Ban diéu hanh Cong ty tra 10 cac y kién nay.

Diéu 12. Biéu quyét tai Pai hoi:

I

Nguyén tic bidu quyét;

Tét ca cac van dé trong chwong trinh ctia Dai hoi déu duoc thong qua bang cach lay
y kién bidu quyét cta tt ca cdc c¢b dong bing Phiéu biéu quyét theo sb cb phan s
hitu va dai dién s& hitu.

Mbi ¢b dong duge cdp 01 Phiéu biéu quyét trong d6 ghi tén cb dong/dai dién dugc
ty quyén, s& ¢b phin c6 quyén biéu quyét (s& hitu va ty quyén) ctia ¢b dong va co
déng diu treo ctia Cong ty c¢b phan Tén Pong A.

Thé 18 biéu quyét:

Biéu quyét ddi véi Poan Chu tich, Ban Thu ky DPai hoi (kiém Ban kiém phiéu va
Ban kiém tra tu cach ¢d dong), chuong trinh Pai héi, cac quy ché va Bién ban Pai
hoi: Céc ¢b dong hoic dai dién cd dong bidu quyét biang cach gio tay biéu quyét.
Biéu quyét cac vin dé trinh Pai hoi theo hinh thirc bo phiéu:

M3i cb déng s& duge nhan 01 phidu bidu quyét. Co dong co quyén yéu cdu Ban thu
ky ddi Phiéu biéu quyét méi trude khi tién hanh bidu quyét néu théy c6 sai s6t vé céc
théng tin, vé tdng s ¢b phin c6 quyén biéu quyét, phiéu bj rach, tdy x6a ...

Céc ¢b dong, dai dién cho nhom cb déng c6 quyén tham du Pai hoi dong cb dong
ddu c6 quyén bidu quyét cic van dé thude thdm quyén cia Dai hoi ddng cb dong,
quyén bidu quyét twong Gng vé6i sé cb phin sé hitu va/hoic sé cd phan duoc ty
quyén,



Diéu 13. Bién ban va nghi quyét hop Dai hoi

Vlec bo phleu dugc bat dau tir khi c6 hiéu luc ctia Chu toa cude hop va két thic khi
ch dong cudi cung bod phiéu vao thung phiéu va/hodc khong qua sau 30 phut ké tur
thoi dlem bét ddu bo phiéu.

Céc cb doéng hoiic dai dién cb dong biéu quyét béng cach danh ddu “X” hoic ddu
“v” vdo mot trong cac 6 “Dong y” hoac “Khong dong y” hoidc “Khong c6 y kién”
vao timg ndi dung dé bidu quyét céc van dc ghi trén phiéu biéu quyét,

Sau khi két thuc viéc b phleu nhitng ¢ déng k khéng tham gia bé phiéu duoc coi
nhu tir bd quyén bidu quyét.

Céc phiéu bidu quyet khong horp 1¢ s& khong duge tinh bao gdm:

Phiéu khong theo miu do Ban td chirc phét ra va khong c6 déu cia Cong ty.

Phiéu c6 ghi nhidu y 1<1en khac nhau trong cing mot ndi dung bleu quyet

Khéng c6 chit ky ctia ¢b dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén cia cb dong.

Phiéu bj gach, tay x0a hodc stra chita.

Théng qua quyét dinh ca Pai hdi ddng ¢ dong.

Diéu kién dé thong qua céc quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 21 Didu Ié Cong ty.

Tét ¢4 cac noi dung tai cudc hop DPai hoi ddng cd dong phal dugce thu ky Pai hoi gh /;
nhén vao bién ban. Bién ban cudc hop dugc doc lai va thong qua trude khi bé mac|
cudc hop va luu giir tai C(")ng ty C6 Phin Tén Déng A. :
Nghi quyét dai hoi dong cb dong: TAt ca céc noi dung duge bidu quyet tai Pai hoi Q§
dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Nghi quyét. Nghi quyét ctia Pai hoi dd g
phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac Dai hoi.

Trén day [a toan bd Quy ché lam viéc ciia Dai hoi ¢d dong thudmg nién nim 2022

clia Cong ty ¢b phan Tén DPéng A.

Kinh trinh Pai hdi xem xét thong qua./.
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HDQT, BKS, BGD;
Céc ¢6 dong du dai hoi;
Luu: HS Dai héi, ban thu ky.




